Stawiszyn, dnia 26.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro zgodnie z art. 4, pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 roku, poz. 2164 ze zmianami) Gmina i
Miasto Stawiszyn prosi o ztozenie oferty cenowej w postgpowaniu pn:
»Obsluga bankowa budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn
w okresie od 01 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku”

I. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Stawiszyn

62-820 Stawiszyn

ul. Szosa Pleszewska 3

tel: 62 75-28-079; fax: 62 75-28-097

E-mail: skarbnik@stawiszyn.ugim.gov.pl lub sekretariat@stawiszyn.ugim.gov.pl

I1. Przedmiot zamdwienia:
1. Wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn oraz podleglych jednostek
organizacyjnych, obejmujacej biezacg obstuge bankowg w tym:
a) otwarcie, prowadzenie i zamkniecie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz rachunkow
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem S$rodkow otrzymanych z
funduszy Unii Europejskiej,
b) realizacje polecen przelewu wewnetrznych i zewnetrznych w wersji elektronicznej i papierowe;j,
¢) przyjmowanie wplat gotowkowych (wtasnych i obcych),
d) dokonywanie wyptat gotowkowych z rachunkéw podstawowych i pomocniczych,
e) sporzadzanie i wydawanie codziennie wyciggéw bankowych wraz z dokumentami zrédtowymi obcymi,
f) $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej, pozwalajacych na dostep za posrednictwem sieci
informatycznej do rachunkow bankowych,
g) mozliwo$¢ otwierania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek Gminy i Miasta Stawiszyn
oraz jej jednostek organizacyjnych,
h) wydawanie blankietow czekdéw gotowkowych,
i) oprocentowanie $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych, obliczone w
oparciu o stawke WIBID 1 M, pomniejszone o marze banku, do oferty nalezy przyja¢ WIBID 1M
z dnia 1 listopada 2018 roku,
j) udzielenie kredytu w rachunku biezgcym w ramach upowaznienia wynikajacego z uchwaty
budzetowej Gminy i Miasta Stawiszyn na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku niedoboru
budzetu z oprocentowaniem opartym na stawce WIBOR 1M obowiazujacej na dwa dni robocze
kazdym miesigcem kredytowania powigkszonej o marze banku, do oferty nalezy przyja¢ WIBOR
1M powigkszony o stala marze banku z dnia 01 listopada 2018 roku oraz kwote kredytu 500.000 zt.,
zabezpieczenie kredytu — weksel wtasny In blanco.
K)wydawanie o§wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie zamawiajacego oraz innych czynnosci
bankowych np. zmiana karty wzoréow podpisow.
2.Wykonawca ustali cen¢ za wymienione ustugi w postaci statej oplaty miesiecznej (cena w
ztotych). Miesigczna oplatg ryczattowa za obstuge bankowa bedzie ponosit Urzad Gminy i Miasta
w Stawiszynie.
3. Niniejszymi warunkami zaméwienia objete zostang nastepujgce jednostki organizacyjne Gminy i Miasta
Stawiszyn;
Urzad Gminy i Miasta Stawiszyn,
Szkota Podstawowa W Stawiszynie,
Szkota Podstawowa w Zbiersku,
Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Stawiszynie z filig Petryki,
Publiczne Przedszkole Samorzgdowe ,,Bajkowa Kraina” w Zbiersku,
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawiszynie,
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Stawiszynie.
Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Zbiersku
Biblioteka Publiczna Gminy i Miasta w Stawiszynie
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4. Zamawiajacy stawia nastgpujagce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia:

a) bezplatne dostarczenie i instalacja oferowanego systemu bankowosci elektronicznej, bezptatne
przeszkolenie 0s6b wyznaczonych przez zamawiajacego oraz mozliwo$¢ jednoczesnego
funkcjonowania systemu na wielu stanowiskach, w przypadku awarii uniemozliwiajacej wystanie
przelewow w formie elektronicznej bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewoéw w formie
papierowej,

b) miesigczna kapitalizacja odsetek od srodkow pozostajacych na rachunkach bankowych
wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Stawiszyn, ostatniego dnia miesigca,

) wykonawca posiada oddziat, fili¢ lub punkt kasowy na terenie Miasta Stawiszyn,

d) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:

- przyjmowania wptat gotdéwkowych na rzecz Urzgdu Gminy i Miasta Stawiszyn i jednostek
organizacyjnych dotyczacych podatkow i innych optat oraz naleznosci dokonywanych przez osoby
fizyczne i prawne oraz podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej,

- wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajacego i jednostek organizacyjnych,

- zmiany karty wzoréw podpisow,

- dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci
elektronicznej,

- potwierdzenia sald,

- generowania wyciagoéw bankowych,

- otwarcia lokat terminowych,

- likwidacji rachunku,

- kosztow administracyjnych z tytulu rozpatrzenia wniosku oraz z tytulu udzielenia kredytu,

5. Oferta powinna obejmowac cato§¢ zamowienia.

6. Oznaczenie i kod Wspolnego Stownika Zamoéwien: KOD CPV 66.11.00.00-4 - ustugi bankowe
UWAGA! Umowy na obstuge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda jednostka
organizacyjna po rozstrzygnieciu niniejszego postepowania.

I11. Termin wykonania zamodwienia:
Termin wykonania zamowienia ustala sie na okres od 01 stycznia 2019 roku do dnia 31grudnia 2019 roku.

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow:

O udzielenie zamoéwienie mogg ubiegac si¢ wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkow:

1. Spetniaja wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz.u. z 2016 roku
poz. 1988),

2. Posiadajg siedzibe centrali, oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy na terenie Miasta Stawiszyn.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik Nr 1),

2) Formularz cenowy (zatacznik Nr 2),

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osob sktadajacych ofertg, 0 ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

5) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania konces;ji, zezwolenia lub
licencji na podjecie dzialalno$ci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym zamoéwieniem publicznym.
Zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo bankowe.

6) Oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego W  siedzibie centrali,
oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym na terenie Miasta Stawiszyn (zatacznik Nr 3).



VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko Anna Manikowska
tel. (062) 75-28-079

fax. (062) 75-28-097

w terminach poniedziatek — pigtek

lub na adres e-mail: skarbnik@stawiszyn.ugim.gov.pl
w godz. pomiedzy 8% — 15%

VII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:
1.1.  Oferta, spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
1.2.  Oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.3. Wykonawca przedstawil oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowsg
zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow ustalong w
ponizszym  opisie, pozostale beda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw i ustalong
punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).
4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
4.1. W celu obliczenia ceny ofertowej (Co) dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy wypethic¢
,Formularz cenowy” (zatacznik Nr 2)
4.2. Okreslona przez wykonawce miesigczna oplata ryczaltowa za obsluge bankowa:

- obejmuje cato$¢ ustug przewidzianych do wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi w

zapytaniu ofertowym,
- zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajace z niniejszego zapytania
ofertowego,

- moze by¢ tylko jedna,

- nie ulegnie zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamowienia,
4.3.Koszty odsetek od kredytu w rachunku biezgcym nalezy obliczy¢ przy zatozeniu, ze
Zamawiajacy korzysta z kredytu w kwocie 500.000 zt przez 365 dni w okresie 1 roku
z oprocentowaniem opartym na stawce WIBOR 1M powigkszong o stalag marze banku; do oferty
nalezy przyja¢ WIBOR 1M z dnia 01.11.2017r. tj. 1,66 %.
4.4 Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
4.5.Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgdg prowadzone w PLN.
5. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) cena - 80%

2) wysoko$¢ oprocentowania srodkow pieni¢znych gromadzonych na rachunkach biezacych - 20%
Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt.
Wybrana zostanie oferta, ktora otrzyma najwigkszg ilos¢ punktéw obliczong w sposob nastepujacy:
P =80% x Co +20% x Po
gdzie:
Co —ilo$¢ punktow za cene oferty liczonych wedlug wzoru:
cena najnizsza
-- x 100
cena badanej oferty
maksymalnie 100 pkt.




Po —ilo$¢ punktéw za wysokos¢ oprocentowania Srodkow na rachunkach biezacych liczonych wedlug
wzoru:

stopa procentowa badanej oferty
= oo x 100
najwyzsza stopa procentowa

maksymalnie 100 pkt.

Wynik postepowania

Zamawiajacy przyzna zamoOwienie Wykonawcy, ktorego oferta spelnia wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym warunki zamowienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza, wedtug przyjetych
kryteriow ceny ofert.

VIIIl. Termin zwiazania oferta — 30 dni od terminu sktadania ofert.
IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie z napisem ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy i Miasta
Stawiszyn w okresie od 01 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku” z dopiskiem: ,,Nie otwiera¢
przed 10 grudnia 2018 roku, na adres zamawiajacego:

Urzad Gminy i Miasta w Stawiszynie

62-820 Stawiszyn, ul. Szosa Pleszewska 3

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr 9 (sekretariat)

w terminie do dnia 10 grudnia 2018 roku do godz. 13:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 grudnia 2018 roku o godz. 13:10

Oferty, ktore wptyng do zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

X. Zalkaczniki

Zataczniki sktadajace si¢ na integralng czes¢ zapytania:

1) Formularz ofertowy *

2) Formularz cenowy *

3) Oswiadczenie o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w  siedzibie centrali, oddziatu,
placowki, filii lub punkcie kasowym na terenie Miasta Stawiszyn*

* - formularz dostgpny na stronie internetowej Www.bip.stawiszyn.pl w zaktadce: zamowienia publiczne
-> zamoOwienia ponizej 30.000 euro -> 2018, lub w tut. Urzedzie pokoj Nr 4

Burmistrz Stawiszyna

Justyna Urbaniak


http://www.bip.stawiszyn.pl/

Zalacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Gmina i Miasto Stawiszyn
ul. Szosa Pleszewska 3
62-820 Stawiszyn

Nawigzujac do zapytania ofertowego ,,Na obstuge bankowa realizowang na rzecz Gminy i Miasta
Stawiszyn w okresie od 01 stycznia 2019 do 31 grudnia 2019 roku” oferujemy wykonanie zamédwienia,
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym za ceng:

1. Cena zamowienia (zgodna z formularzem cenowym):

CENA OFEITOWE DIULLO .. ..eviieieiiiciieieet ettt reesreesraetee e e e e e es zt

53 00007 1 <P )
2. Oprocentowanie rachunkow:

2.1. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach — WIBID 1M +/- marza banku — .......... % w skali roku.

3.08wiadczam, ze:

- wykonamy przedmiot zaméwienia w terminie od dnia 01 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 roku.
- akceptujemy warunki okreslone przez zamawiajgcego,

- zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

- w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia i realizacji przysztego
swiadczenia umownego,

- uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym,

4.Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1. Dokumenty stwierdzajace uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci bankowe;.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu oddziatu/placowki/filii lub rownowaznej jednostki
organizacyjnej na terenie Miasta Stawiszyn .

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru (nie dotyczy
0s0b fizycznych)

4. Formularz cenowy.

5. Pelnomocnictwo/pelnomocnictwa dla osoby/osob podpisujgcych oferte(jezeli dotyczy)

podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej



Zatgcznik Nr 3

(piecze¢ Wykonawcy) (miejscowosé, data)

Oswiadczenie

Sktadajac oferte na:

»Obsluga bankowa budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn w okresie od 01 stycznia 2019 roku do 31
grudnia 2019 roku”
o$wiadcza, ze posiada siedzibe centrali, oddziat, placéwke, fili¢ punkt kasowy na terenie Miasta Stawiszyn,

zapewniajaca kompleksowa obstuge Zamawiajacego.

podpis i pieczgé osoby uprawnionej



